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KALIX KOMMUN

Time Care pool for vikarier

Nér du erhallit inloggningsuppgifter till bokningssystemet Time Care pool kan du logga in pa ditt konto.

1. Gain pa www.kalix.se/ledigajobb

2. Klicka pa menyfliken som heter Bemanningen — for dig som vikarierar
3. Klicka vidare in pa lanken <Time Care pool web>

4. Ange anviandarnamn samt I6senord for att ta dig vidare.

Nar du loggat in ser du startsidan som visar dina meddelanden, ditt schema fér de kommande sju
dagarna, dina forfragningar, se pa bilden nedan:
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Pa fliken som heter Personal kan du se dina personuppgifter, hemadress och du kan lagga in eventuella
onskemal samt se vilka arbetsplatser du ligger tillganglig pa (kontakta Bemanningen om du vill lagga
till eller ta bort nagon arbetsplats).


http://www.kalix.se/ledigajobb
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KALIX KOMMUN P3 fliken Andra I6senord kan du byta I6senordet, om du har glémt ditt I6senord
kontaktar du Bemanningen om att fa ett nytt.

Pa fliken for Personlig kalender kan du se aktuell manads kalender och din lagda tillgdnglighet. For att
lagga in din tillgdnglighet klickar du antingen pa knappen som heter Anmdil tillgéinglighet eller genom
att dubbelklicka pa vald dag och anger tid. Har du ett inbokat arbetspass kommer dven det att synas i
kalendern, se bilden nedan:
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v.2 man 8 jan tis 9 jan ons 10 jan tor 11 jan

v.3 man 15 jan tis 16 jan ons 17 jan tor 18 jan

Det ar i din kalender som du uppdaterar din tillganglighet. Du kan nar som helst logga in och lagga till,
andra eller ta bort din tillgdnglighet.

Nar du lagger tillganglighet ar en rekommendation, om du éar flexibel, att lagga tillganglig tid mellan
kl. 00.00 - 00.00 (hela dygnet). Vanligast, for arbete inom dagliga verksamheter ar att ha
tillgangligheten mellan klockan 06.00-18.00.

Din tillganglighet galler for alla omraden och arbetsplatser som du har avtal pa.

Du ansvarar sjalv for att din tillganglighet dr uppdaterad nar du kan och vill jobba!

Kom ihag att Bemanningen tillampar direktbokning, vilket innebar att du bokas pa pass som matchar
avtal, arbetsplats och lagd tillganglighet. Direktbokning tillampas endast vid de bestéllningar, vars
starttid av arbetspasset ar minst sex timmar framat och arbetspass som ar mer an fyra timmar. Vid
ovriga bestallningar skickas en forfragan. Vanligen svara da Ja eller Nej.

Vid fragor ar du valkommen att kontakta Bemanningen.

Carola Segerlund: Tel. 0923-650 03
Ann-Sofie Sandberg: Tel. 0923-650 24
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KALIX KOMMUN 7\ hacarin Bjérkman Lindvall: Tel. 0923-656 44
Jenny Gronberg: Tel. 0923-652 77

Mail: bemanningen@Xkalix.se
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