KALIX KOMMUN

Valnamndens dataskyddsrutiner

Dokumenttyp Upprattad

Rutiner Valnamnden 200623, § 5




1. Den registrerades rattigheter
1.1 Verkstallighet och myndighetsutdvning

Arenden rérande den registrerades ratt till information och tillgdng pa personuppgifter,
rattelse, radering, begrénsning, invédndning, eller dataportabilitet verkstalls av den eller de
avdelningar som berérs hos kommunledningsforvaltningen, som sorterar under valndmnden.
Verkstélligheten sker med beaktande av de tidsfrister och 6vriga skyldigheter som framgar av
artikel 12 i EU:s dataskyddsforordning (haddanefter dataskyddsférordningen). Méter
verkstélligheten lagligt hinder ska valndmndens ordférande omedelbart informeras om detta.
Behorighet att myndighetsutdva gentemot den registrerade regleras i valndmndens
delegationsordning.

2. Den personuppgiftsansvariges ansvar
2.1 Information till arbetstagare

Kommunledningsforvaltningens chefer ska i enlighet med dataskyddsforordningens artikel 32
tillse att samtliga arbetstagare i kommunledningsférvaltningen som far tillgang till
personuppgifter pa valnamndens verksamhetsomrade behandlar dessa i enlighet med
gallande férordning, lag och foreliggande rutiner. For detta &ndamal ska reguljara fora som
arbetsplatstraffar, chefs- och arbetsledartraffar, medarbetarsamtal samt introduktion av
nyanstallda primart anvéandas.

2.2 Sékerhet i samband med personuppgiftsbehandling samt konsekvensbeddmning

Pa initiativav kommunledningsforvaltningens chefer ska respektive avdelning vid behov, dock
minst en gang per ar, se dver och uppdatera tekniska och organisatoriska atgarder for att
sakerstélla att myndighetens personuppgiftsbehandling utférs i enlighet med
dataskyddsforordningen och svensk lagstiftning pa omradet. Detta arbete ska inkludera
testning och utvardering av effektiviteten hos befintliga atgarder och sarskilt vaga in behovet
av de metoder som framgar av dataskyddsforordningens artikel  32.
Kommunledningsforvaltningens chefer ska tillse att dataskyddsforordningens krav pa
dataskydd beaktas vid upphandling av nya system for automatiserad behandling av
personuppgifter.

P4 initiativ av kommunledningsforvaltningens chefer ska respektive avdelning regelbundet,
dock minst en gang per ar, bedéma konsekvenserna av personuppgiftsbehandling som kan
leda till en hog risk for fysiska personers rattigheter och friheter. Sadan risk ska alltid antas
foreligga vid behandling av kénsliga personuppgifter och de sarskilda kategorier av
personuppgifter som framgar av dataskyddsforordningens artikel 9. Visar en
konsekvensbeddmning att en viss personuppgiftsbehandling leder till en hog risk om inte den
personuppgiftsansvarige vidtar lampliga atgarder, ska valndmndens ordférande informeras
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om detta. Hen ska da  forhanddsamrada med tillsynsmyndigheten.
Kommunledningsforvaltningens  arbete med  sdkerhet i  samband med
personuppgiftsbehandling och konsekvensbeddmning avseende dataskydd ska
aterrapporteras till valnamnden minst en gang per ar. Valnamnden ska i samband med detta
ta stallning till om skriftliga underlag for aterrapportering ska sekretessmarkeras.

2.3 Personuppgiftsbitraden

Pa initiativ av kommunledningsfarvaltningens chefer ska berérd avdelning regelbundet, dock
minst en gang per ar, inventera bestandet av personuppgiftsbehandlingar som kraver
personuppgiftshitraden. Behandling som ska genomféras av annan pa valnamndens vagnar
men som saknar stod i bitradesavtal ska omedelbart atgardas i enlighet med
dataskyddsforordningens artikel 28. Behdrighet att underteckna personuppgiftsbitradesavtal
for myndighetens rékning regleras i valndmndens delegationsordning.

2.4 Incidentrapportering

En personuppgiftsincident ar att likstalla med en sékerhetsincident som leder till oavsiktlig
eller olaglig forstoring, forlust eller andring eller obehdrigt réjande av eller atkomst till de
personuppgifter som dverfors, lagras eller behandlas.

Den arbetstagare, ledamot och erséttare i valnamnden jamte de personuppgiftsbitrdden som
anlitas av myndigheten som befarar att en personuppgiftsincident intraffat ar skyldig att
omgaende informera valnamndens ordférande samt kommundirektéren om detta. Den
senare ska darefter lata undersoka saken narmare. Behorighet att besluta om en
personuppgiftsincident ska anmélas till tillsynsmyndigheten i enlighet med de tidsfrister och
ovriga bestammelser som framgar av dataskyddsforordningens artikel 33 regleras i
valndmndens delegationsordning.

Med beaktande av de begransningar som framgar av artikel 34 tar kommundirekttren
stéllning till om den registrerade ska informeras om personuppgiftsincidenten och vem i
kommunledningsforvaltningen som ska lamna den informationen.

3. Domstolsarende och tillsynsarende
3.1 Rattshjalp

Behorighet att besluta om rattshjéalp med anledning av att den registrerade avser fora talan i
domstol mot valndmnden regleras i valnémndens delegationsordning.



3.2 Skadebed®mning

Kommundirektoren ska halla valnamnden informerad om dataskyddsarenden i domstol samt
arenden hos tillsynsmyndighet som kan skada allménhetens tilltro till myndigheten och/eller
asamka myndigheten ekonomisk skada. De administrativa sanktionsavgifter som framgar av
dataskyddsforordningens artikel 83 jamte de skadestandsbelopp som den registrerade kan
rikta mot valndmnden, bor beaktas i valnémndens budgetarbete.



