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Innehållsförteckning 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Inledning 

Kalix.se 

EPiServer 

Behörighet 



Hitta in i EpiServer 

Logga in 

Inloggad 





Förhandsgranska sidor 



Redigeringsläge 



Publicera 



Schemalagd publicering 

 

Använd sökrutan för att hitta en sida 



Arbeta med innehållet 

Skapa en ny sida 

Skapa ny sida, och välja sidtyp 



Aktivera textfälten på din nya sida 



Ändra en befintlig sida 



Funktioner i formulärredigeringsläget 

Olika typer av huvudinnehåll 

Funktioner/Knappar 



Att arbeta med text i huvudinnehållsfältet 



Att sätta rubriker 

 
 
 

 

 

 

 

Filhantering 



 

 

 

 
 

 

 

Skapa ny katalog/mapp 



 

Ladda upp filer 

Fildialogen 



Ersätt med ny version 

Infoga bilder 

1. Huvudbild 

Välj huvudbild 



2. Infoga/Redigera bild 

Välj bild 

Bearbeta bilder 

Här fyller du en så 
kallad ”alternativ text”, 
en beskrivning som 
ersätter bilden för dem 
som inte kan se den, 
exempelvis 
synhandikappade eller 
personer som av någon 
anledning har stängt av 
bildvisningen i sin 
webbläsare.  
Relevant 
information i fältet 
”Alternativ text” ger 
också bättre resultat i 
sökmotorer.



Beskär 

Ändra Storlek 

 

Omforma 

 



Infoga länk 

 
 
 
 

Länka till intern sida 

 

 

 

 
 

Länka till extern sida  

 

 
 

 

Länka till media eller fil 

 
 
 
 

 
 

Länka till e-post 
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Infoga tabell 

 

 

 

 

 

 

Justera kolumnbredd 

Steg för steg 



Blockhantering 

Mappar och struktur 

Ny mapp/katalog 
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Skapa nytt block 

Fillistor 

 
 
 

 



 

 

 

 

 



Ändra ordning i fillistan 

 

Bildgalleri/Bildspel  

 
 
 

 



 



You Tube 
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Använd block på sida 

 

Fler val i formulärredigeringsläget 

Sökmotoroptimering 

Nyckelord/META-keywords 

Meta-Titel 



Sidbeskrivning 

Ingen indexering 

Inställningar 

Publicerad 

Skapad 

Sortera Undersidor 

Sorteringsindex 

Genväg 

 

Genväg till sida i EpiServer CMS 
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Genväg till sida på annan webbplats 

Hämta innehåll från sida i EpiServer CMS 

Hjälp från huvudredaktör eller webmaster 
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