KOMMUNSTYRELSEN
ARKIVBESKRIVNING
Upprittad 2007-10-21

Dnr: 881/07-00

KALIX KOMMUN

Arkivbeskrivningen ar upprattad enligt 6 § 2p Arkivlagen. Kommunstyrelsen tjdnar som
kommunens arkivmyndighet.1 Arkivbeskrivningen har till syfte att underlatta fér allman-
heten att ta del av allmanna handlingar. Den ska sammanfatta hur myndighetens arkiv
ar organiserat samt vilka uppgifter man kan finna hos myndigheten.

1. Myndighetens organisation och arbetsuppgifter

Myndighetens uppgifter bestar i huvudsak av att leda och samordna férvaltningen av
kommunens angeldgenheter och ha uppsikt éver dvriga namnders verksamhet.
Kommunstyrelsen ska bereda eller yttra sig i &renden som ska handlédggas av fullmaktige,
verkstalla fullmaktiges beslut, handha den ekonomiska férvaltningen och i dvrigt fullgéra de
uppdrag som fullmaktige [dmnat dver till styrelsen.

KOMMUNSTYRELSE
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Arbetsutskott Personal- och Tekniskt utskott

organisationsutskott

Kalix kommuns organisation framgar av bifogade skisser (bilaga 1).

For tidigare organisationsstrukturer, kontakta kommunarkivet.

1.1. Kommunstyrelsens utskott

Utskotten har tilldelats befogenheter att fatta beslut inom sina respektive verksamhets-
omraden. Utskotten bereder ocksa &renden inom sitt verksamhetsomrade for beslut i
kommunstyrelsen.

2. Forhallandet mellan arbetsuppgifter och handlingar hos myndigheten
Handlingsflédet i kommunstyrelsens olika verksamheter framgar av styrelsens dokument-
hanteringsplanr. | arkivférteckningen upptas de viktigare handlingsslag som bevaras for
framtiden. Sokingangar i arkiven ar i férsta hand arkivférteckningen och diariet men &ven
dokumenthanteringsplanen och ndmnd- och utskottsprotokollen.

3. Arkiv hos myndigheten

Myndighetens centralarkiv (Centralarkivet) finns i Kommunhuset, Nygatan 4, 952 81 Kalix.

! 8 § arkivlagen samt Arkivreglemente for Kalix kommun, § 41/97.
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Myndigheten férvarar handlingar fr o m omkring ar 1863. Sockenstdmmoprotokoll finns
férvarade i kyrkoférsamlingens arkiv

3.1. Ovriga arkiv férvarade hos myndigheten

Férutom kommunstyrelsens arkiv férvarar Centralarkivet dven slutarkiv fér barn- och
grundskolendmnden, gymnasiendmnden, fritids- och kulturnamnden samt valndmnden.

De kommunala bolagens och stiftelsernas arkiv finns férvarade enligt féljande:
e Stiftelsen Kalixbo (Stiftelsen Kalixbo, Kalix)
e Naringslivsstiftelsen (Kommunstyrelsen, Kalix kommun, Kalix)
e Kalix Industrihotell AB (Kalix Industrihotell AB, Kalix)
e Kalix Nya Centrum KB (Stiftelsen Kalixbo, Kalix)

Delar av myndighetsarkivet utanfor sjalva kommunhuset

Foljande enheter férvarar delar av myndighetsarkivet:

» Kommunala bolag (se ovan)

4. Sekretess, personregister och myndighetsanslag

Vanligen forekommande sekretessregler fér myndigheten finns i sekretesslagen.
Kommunstyrelsen ar registeransvarig fér de personregister som styrelsen férfogar éver
(enligt Personuppgiftslagen) samt ansvarig fér kommunens anslagstavla.

5. Gallring

Gallring sker enligt antagen dokumenthanteringsplan for respektive enhet. Se bifogade
dokumenthanteringsplaner.

6. Arkivansvar

Senaste instruktion fér arkivvarden vid myndigheten antogs genom arkivreglemente fér Kalix
kommun 1997. Pa varje enhet finns arkivredogérare utsedda som har det [6pande ansvaret
inom verksamheten. Pa kanslienheten arbetar Karin Olsson vilken har god éverblick éver
kommunens centralarkiv. Arkivansvarig ar kommunchef Willy Sundling.

Arkivbeskrivningen uppréttad av

Ulrika Nilsson
Kanslichef
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