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Så här går godkännande och publicering av av processkarta till.

Processägarna och gruppen
ansvarar för att kartlägga
processen och informera sin
rektor kontinuerligt.

Processkartan är färdigkartlagd.
Bilagor och checklistor är
klara.

Processägaren mailar
processkartan till
utvecklingsledare för
respektive verksamhet som gör
en rimlighetsbedömning.

Om ändringar behöver göras
mailar utvecklingsledaren
tillbaka till processägaren. Om
processkartan är OK tar
utvecklingsledaren med den till
ledningsgruppen för
godkännande.

Om ledningsgruppen anser att
ändringar behöver göras mailar
utvecklingsledaren till
processägaren. Processägaren
avgör själv om gruppen
behöver sammankallas för att
genomföra ändringarna.

När justeringarna är klara så
mailar processägaren
processkartan (som pdf-fil) till
utvecklingsledaren och
IKT-pedagogen .

IKT-pedagogen läser igenom
och ser till att det är rätt namn
och att det är klart vilken
process bilagor och checklistor
hör till, att datum osv stämmer.

IKT-pedagogen publicerar
processkartan på kommunens
hemsida (under Utbildning,
Förvaltning, Processer).

 Om gruppen/processägaren vill
göra mindre förändringar i
processkartan/bilagor mailas de
nya dokumenten till
IKT-pedagogen som publicerar
dem.   Om förändringarna är
stora ska de godkännas av
ledningsgruppen enligt
beskriven procedur innan de
publiceras.


